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QUICK REFERENCE GUIDE

ESSENTIAL STEPS TO USE CRISOL MIND WEB PRO 2010

You will always be able to consult the help file inside the software on every screen using the Help key F1; This
way, you will have a description of the fields and functions of every screen. Nevertheless, it is important that in
a rapid way you could learn the essentials of the software so that in a few minutes you could exploit its
potentiality. Under this premise, we will enunciate the essential steps so that you can use rapidly and actively

the product Crisol Mind Web pro 2010.

Step 1. - Install the software (even the version Demo)

1. - To install the software Crisol Mind Web Pro 2010, verify the following requirements:

e Windows XP, Vista, Windows Server 2003, Windows Server 2008 or superior

e Get the latest updates available for your windows version.

e Crisol Mind Web pro 2010 utilizes components of Microsoft as the Microsoft. Net Framework 3.5 SP1,
which does a cross-checks of your operating system, if this is not genuine, this can give you problems.

e Pentium Processor 400 Mhz or equivalent (minimum), Pentium Processor 1 Ghz or equivalent
(recomended)

e 500 Mb free hard disk space may be required (depends on the system)

e 256 Mb Ram (minimum recomended)

e 1024 x 768 minimum video resolution

e Windows Media Player 10.x or later

e Network connectivity and access to the world wide web are required for some features of this product

e Under Windows Vista or Windows 7, the Crisol Mind Web Pro and the Crisol Mind Test Player applications
will require the “Run as Administrator” privilege to be enabled in order to execute properly

2. - Capture your personal information and define the security passwords (Except the Demo version that is
already configured): The User Password that will you grant to access the software and the administrator

Password that protects the most private software sections.

NOTICES: Write down this information and keep it in a safe place.
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Step 2. - Configuring the software

(Except the Demo version that is already configured)

1. - In the Configuration section, capture your email and password, The school where you teach and verify if
the parameters’ default of the Dynamic Weighted Assessment Methodology (DWAM ®) corresponds to the way

in which you evaluate your students. Otherwise, change them.

Step 3. - Capturing questions

(Except the demo version that already has captured questions)

1. - In the Configuration section, capture the subject and sub theme Fields that are mandatory, the

bibliographical source and type of source bibliography are optional fields.

2. - In the Question Vault section, capture your exam questions, by subject, theme and sub theme, complexity

level and type of question (12 question different types) using the catalogs previously captured.

Step 4. - Doing written exams

1. - Use the Written exams' Wizard to generate them. You Have 3 mode of exam generation (Automatic using
the DWAM’ methodology, Random and Manual ). You will define the Due date, and the number of questions of

which every exam will consist and how many different exams you need.

(Remember with more questions captured, your exams will be better built).

2. - The Due Dates of the written exams will be registered in the Crisol Mind Calendar, where you can indicate

actions about them like reminders every certain time.

3. - Your exams could be printed using the button “Print Exams” and you will be able to do it also in the exam's

management button using the "Exams in my PC" button.
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Step 5. - Doing interactive exams

1. - To generate interactive exams you will have to capture previously:

e Students and their emails, to send them a link to download and answer their interactive exams.

e Groups that are going to be evaluated, these groups will be made selecting and including students of the
previously captured students' catalog, example biology group, Math’s group.

e Evaluation concepts, which are the concepts with which you will construct your grade book, where the

scores of the interactive examinations will be placed automatically, examples: Final exam, half term Exam.

If you have not captured these fields previously, inside the Wizard and in all the products Crisol Mind, you will
always have the option to capture the lacking fields clicking on the right of the field, in a small picture with
3 points that will lead it to do the necessary capture of this field, returning automatically once you finish the

capture.

2. - With the Wizard of interactive exams, you can define:

The exam type (Crisol Mind offers you four types: Evaluation, Simulation, Learning Mode and Study Guide). The
group, the evaluation Concept (only the two first types have evaluation concepts), the Due Date, Effective
period, time of duration of the exam, assign a password to every exam, the location of the exam in your PC or
on the Net, the mode of exam generation that you desire (Automatic using the DWAM"® methodology, Random
and Manual ), the number of questions of which every exam will consist and how many different exams

you need. (Remember with more questions captured, your exams will be better built).

3.- The Due Dates of the interactive exams will be registered in the Crisol Mind Calendar, where you can

indicate actions about them like reminders every certain time.

4. -You can view your exams using the “Crisol Mind Test Player” button or be applied to one of your students
locally using the button "Local Exam", or you will be able to doing it also from the "exam management" button

using the "Exams in my PC" button.
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Step 6. - The Exams Management module

This module will allow you to know the status of each of the exam types that can generate Crisol Mind Web Pro
2010 written or interactive. Using two buttons, you will be able to follow the exams in your PC and on the Net.
This way you will be able to know, the number of examinations of every type (Evaluation, Simulation,

Educational Way and Guide of Study) and their status (current, expired and answered).

In this module, you will have different options in regard your exams; filter by group, by school, by a student, to
download the scores of those that have been already answered (which will be placed automatically in the Grade

Book) to print them, to send reminders, to send them for email, and even to delete them.

Step 7.- The Grade Book, Certificates and Diplomas, Reports and Queries and the Calendar

The Grade Book

It will be created for a particular group and contains all the evaluation concepts of the period, some of them
will be able to be captured straight by the teacher and others will be filled automatically by the interactive
exams applied to this group. The final average will be calculated every time one of the evaluation concepts is

captured. (Here only there are considered only two types of evaluation concepts, average and number of

points' types).

Certificates and Diplomas

You will be able to carry out different types of certificates and diplomas for student, students, or entire groups

of students, this one module can send the diplomas in a format PDF to every student or can print them locally.
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Reports and Queries

You will be able to carry out different types of Reports and Queries, for student or entire groups of students,

who can be printed locally. It is provided with historical reports of exams and groups.

Calendar

In this module, you have registered automatically the exams constructed in Crisol Mind (Written as Interactive).
Furthermore, you can register all your activities, like departmental, meetings with pupils, conferences, holidays,

etc.

Step 8. - Utilities, Help & Support

With this module, you will be able to Backup and repair your databases. You can export your grade book to
Excel and have access to the help that we have created for every product. You can communicate us your
suggestions as well as to notify us some strange behavior of the product. In the button "About", you will have a

small screen that will show you your license serial number, which is necessary in any support request.
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GUIA RAPIDA DE AYUDA

PASOS ESENCIALES PARA USAR CRISOL MIND WEB PRO 2010

Ud. podra consultar siempre la ayuda dentro del software, en cada pantalla al presionar F1, Usted podra tener
una descripcion de los campos y funciones de esa pantalla. Sin embargo, es importante que de manera rapida
usted pueda aprender los fundamentos del software para que en unos cuantos minutos usted pueda explotar su
potencialidad. Bajo esta premisa enunciaremos a continuacion los pasos estrictamente necesarios para que Ud.
utilice rapida y eficientemente los productos Crisol Mind.

Paso 1.- Instalar el software (aun la version Demo)
1.- Parainstalar el software Crisol MInd Web pro 2010, verifique que cuenta con los siguientes requisitos:

e Windows XP, Vista, Windows 7, Windows Server 2003, Windows Server 2008 o superior

e Tener instaladas todas las actualizaciones de Windows en su equipo de cémputo

e El software utiliza componentes de Microsoft como el Microsoft .Net Framework 3.5 SP1, el cual hace una
verificacion de su sistema operativo, si este no es genuino, esto le puede dar problemas.

e Procesador Pentium de 400 Mhz o equivalente (minimo), Procesador Pentium de 1 Ghz o equivalente
(recomendado)

e 500 Mb de espacio en disco duro libre pudieran ser requeridos (dependiendo del sistema)

e 256 Mb Ram (Minimo Recomendado)

e Resolucién 1024 x 768 minimo

e Windows Media Player 10.x o superior

e Internet

e Bajo Windows 7 y Windows Vista, usted debe instalar la aplicacidn con el atributo de “ejecutar como

administrador”, ya que por las funciones del software, se necesita este privilegio para su funcionamiento.

2.- Capturar sus datos personales, y definir las contrasefias de seguridad (Excepto la version Demo que ya esta
configurada): la de usuario que le permitird entrar al software y la de administrador que protege el acceso a las
secciones mas importantes del software.

NOTA: guarde en un lugar seguro estos datos.
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Paso 2.- Configurar el software
(Excepto la version Demo que ya esta configurada)

1.- En la seccién de Configuracion capturar el email y contrasefia del profesor, Escuela y verificar si el default de
’ ’ . 7 . .z ®

los parametros de la Metodologia Dindmica de Evaluacion Ponderada (DWAM ) corresponden a la manera en

gue evalua a sus alumnos.

Paso 3.- Capturar preguntas
(Excepto la version Demo que ya tiene preguntas capturadas)

1.- En la seccién de Configuracion, capturar los catalogos de materias, temas y subtemas que son los
obligatorios, los catalogos de fuente bibliografica y tipo de fuente bibliografia son opcionales.

2.- En la seccion de Béveda de preguntas, capturar las preguntas de sus exdamenes, por materia, tema y subtema,
nivel de complejidad y tipo de pregunta (12 tipos diferentes de preguntas) utilizando los catalogos previamente
capturados.

Paso 4.- Hacer examenes escritos

1.- Utilizar el Wizard de Exdmenes Escritos para construirlos. Usted puede escoger cualquiera de los 3 modos de
generacién de examenes ( Automatico usando la Metodologia DWAM®, Random o Manual ). Ud., establecers la
fecha de su aplicacién y el nimero de preguntas de que constara cada examen y cuantos examenes diferentes
necesita. (Recuerde entre mas preguntas tenga, sus examenes seran mejor construidos).

2.- La fecha de aplicacién de los examenes escritos se registrara en la Agenda de Crisol Mind, donde Ud. puede
indicar acciones como el recordar cada o cierto tiempo.

3.- Sus examenes podran ser impresos utilizando el botdn “Asistente para la Impresion de Exdmenes” y podra
hacerlo también desde el botén administrador de examenes en mi PC.

Paso 5.- Hacer examenes interactivos
1.- Para hacer exdmenes interactivos usted tendra que haber capturado:

v" Alumnos y sus emails, para enviarles la liga de sus exdmenes interactivos.

v' Grupos que van a ser evaluados y que constan de alumnos, que usted selecciond para formar parte de
ese grupo, ejemplo grupo de biologia, grupo de célculo.

v" Conceptos de evaluacidn, que son los conceptos con los que Ud. construird su hoja de calificaciones y
donde los resultados de los exdmenes interactivos se colocaran automaticamente, ejemplos: Examen
Final de Biologia, Examen de Medio Término.

v" Si Ud. no ha capturado estos campos previamente, dentro del Wizard y en todos los productos Crisol
Mind, siempre tendrd la opcién de capturar los campos faltantes dando clic a la derecha del campo, en
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un pequefio cuadro con 3 puntos suspensivos que lo llevara a hacer la captura necesaria de ese campo,
regresando automaticamente una vez que usted termine esa captura.

2.- Al utilizar el Wizard de exdmenes interactivos, usted establecera asi el tipo de examen a aplicar (Crisol Mind
le ofrece 4 tipos: Evaluacién , Simulacion, Modo Educativo y Guia de Estudio), el grupo, el concepto de
evaluacién (solamente los primeros dos tipos tienen conceptos de evaluacién), la fecha de su aplicacion, el
rango de vigencia del examen, tiempo de duracién del examen, un password diferente para cada examen
enviado, la localizacidon del examen ya sea en su PC, por si no tiene conectividad a internet, o directamente
subirlo a internet enviandole las ligas a sus alumnos, el modo de generacion de su examen (Automatico usando
la Metodologia DWAM" , Random o Manual ), el nimero de preguntas de que constara cada examen y cuantos
examenes diferentes necesita. (Recuerde entre mas preguntas tenga, sus exdmenes seran mejor construidos).

2.- La fecha de aplicacion de los exdmenes interactivos se registrara en la agenda de Crisol Mind, donde usted
puede indicar acciones como el recordarme cada cierto tiempo.

3.- Sus exdmenes podran ser vistos utilizando el botén de Reproductor de Exdmenes Interactivos o aplicarlo
desde su computadora utilizando el boton Examen Local, o podra hacerlo también desde el boton Administrador
de Exdmenes en mi PC.

Paso 6.- El modulo de Administrador de examenes

Este modulo le permitird saber exactamente el status de cada uno de los tipos de exdmenes que puede generar
Crisol Mind Web Pro 2010. Utilizando dos botones, podra dar seguimiento a los exdamenes en su PCy en la Red.

Asi podra saber exactamente, el numero de exdmenes de cada tipo (Evaluacidn, Simulacién, Modo Educativo y
Guia de Estudio) y sus estatus (vigente, expirado, contestado) teniendo en este modulo en las opciones para
filtrarlos por grupo, por escuela, por alumno, bajar las calificaciones de los que ya fueron contestados (que seran
colocados automaticamente en las hojas de calificaciones) imprimirlos, enviar recordatorios, enviarlos por mail,
y aun borrarlos.

Paso 7.- La hoja de calificaciones, Certificados y Diplomas, Reportes y Consultas y Agenda
La hoja de calificaciones

Depende del grupo de alumnos a la que haya sido asignada, contiene todos los conceptos de evaluacidn de ese
periodo, algunos podrdan ser capturados directamente por el maestro y otros seran llenados automaticamente
por los exdmenes interactivos aplicados a ese grupo, siempre se calificardn los resultados finales
automaticamente. (Solo se consideran conceptos de tipo promedio o por nimero de puntos para este calculo).
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Certificados y Diplomas

Usted podra efectuar diferentes tipos de certificados y diplomas por alumno, alumnos, o grupos enteros de
alumnos, éste modulo puede enviar los diplomas en formato PDF a cada alumno o puede imprimirlos
localmente.

Reportes y Consultas

Usted podra efectuar diferentes tipos de reportes y Consultas, por alumno o grupos enteros de alumnos, que
pueden ser impresos localmente. Cuenta con reportes histéricos de examenes y de grupos.

Agenda

En este mddulo se agendan automaticamente los exdmenes construidos en Crisol Mind (tanto Escritos como
Interactivos). También usted puede agendar todas sus actividades, como juntas departamentales, juntas con
alumnos, conferencias, vacaciones, etc.

Paso 8.- Utilerias del Sistema

Con este mddulo usted podra respaldar y reparar sus bases de datos, puede exportar su hoja de calificaciones a
Excel y puede acceder a la ayuda que hemos creado para cada producto. Puede comunicarse con nosotros para
brindarnos sus sugerencias asi como para reportar algin comportamiento extrafio del producto. En el botén
“Acerca de”, Ud. tendra una pequefa pantalla que le mostrara su licencia, la cual es necesaria en cualquier
solicitud de soporte.
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